O1 - Primeiros
Passos

Como entrar e iniciar o uso do Sisweb.

e Acessando o Sistema

e Conhecendo a Agenda

e Dashboard Sisweb




Acessando o Sistema

Ao acessar o sisweb através do link (URL) disponibilizado, a seguinte tela serd apresentada.

I\

Dica: Caso nao saiba o seu link de acesso, entre em contato com seu gestor imediato.

5sisclinivc£

Usuério

@ salvar login

Entrar

Esqueceu a senha?

Aviso a0 usuario  Politica de privacidade

Versdo: 202403.21.1 | 202403.19.1

WY manager

Preencha os campos Usuario e Senha, em seguida, caso opte por deixar seu login salvo, selecione
a opcao Salvar login e clique em Entrar.

Caso o sistema apresente uma mensagem de erro, verifigue as credenciais do seu usuério e sua
senha para prosseguir.



Ocorreu um erro

gsiscll’ nica

web

Usuario

CEE—

@ salvar login

Entrar

Esqueceu a senha?

Aviso 30 usuario  Politica de privacidade

Vers3o: 202403.21.1 | 202403.19.1

—
WY manager

Se esquecer a sua senha, cligue em Esqueceu a senha e solicite a recuperacao através do seu e-
mail cadastrado no seu usudrio.

Digite o e-mail ou apelido cadastrado.

e E@gmail. com

Q

N, Aviso ao usuério, nesta opcao é disponibilizada as informacdes de seguranca do sistema e

as normativas da Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais (LGPD), Lei n° 13.709/2018.



https://www.gov.br/cidadania/pt-br/acesso-a-informacao/lgpd

Usuario

manager

Senha

AR EREEEE

+ Salvar login

Entrar

Esqueceu a senha?

Aviso ao usuario  Politica de privacidade

N, Politica de privacidade, disponibiliza todas as informacdes referente como utilizamos seus
dados.



Usuario

manager

Senha

FEREEEEERREE

+ Salvar login

Entrar

Esgueceu a senha?

Aviso 30 USUArio Politica de privacidade

Versao: informa a sua versao



Usuario

CEED

Senha

@ Salvar login

Entrar

Esqueceu a senha?

Aviso ao usuario  Politica de privacidade

Versdo: 202403.21.1 | 202403.19.1



Conhecendo a Agenda

Na agenda é onde se inicia todo o ciclo de atendimento do paciente, tudo parte daqui. Os dados
gerados aqui impactardao em todos os setores da clinica.

Z Dica! Cligue aqui para cadastro de agendas.

A agenda normalmente é exibida na tela principal, isso quando o usuario ndao tem preferéncias
configuradas, como exemplo, o usuario pode definir abrir na tela do Dashboard ou da Central de
laudos.

Os horérios da agenda sdao compostos pela definicao de “
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Agenda Manager Systems

Atendimentos Horarios livres Encaixes Desmarcados Faltaram { @
Margo de 2024 A v () quartarerRa, 27/03/2028 1 8 [ 0 0 =

Dom Seg Ter Qua Qui Sex Sab
& Imprimir Exportar PDF Exportar excel
25 26 27 28 29 1 2

2 4 8 6 7 & @ YV Paciente Agenda ¥ D. ¥V Situagio ¥ Méd. Responsével ¥ Convénio Y Servigo
14:00 D Manager Manager 20 MARCADO Manager Systems PARTICULAR CONSUL

10 11 12 13 14 15 16
14:20 D 20 Manager Systems

17 18 19 20 21 22 23
14:40 ' 20 Manager Systems

24 25 26 28 29 30
15:00 ' 20 Manager Systems

31 1 2 3 4 5 6 D
15:20 20 Manager Systems

@ 15:40 D 20 Manager Systems

16:00 ' 20 Manager Systems
16:20 ' 20 Manager Systems

Buscar... ~
16:40 D 20 Manager Systems

O Aparelhos 1° N7

O Censultério 4

O Emergéncia N7

) Exames N7

O Medicos 4

) MEDICOS LAUDOS N @

= ~
O Plantéo () MENSAGEM DE TESTE —

Retrai e expande o agenda.

Calendario.


https://doc.mngs.com.br/books/04-cadastro-de-agendas
https://confluence.mngs.com.br/display/MS/Recursos#Recursos-AbaEscalas

Margo de 2024 ~ v
Dom Seg Ter Qua Qui Sex Sab
25 26 27 28 29 1 2
3 4 5 6 7 8 9
10 11 12 13 14 15 16
17 18 19 20 21 22 23
24 25 26 . 28 29 30

Aparelhos 1°

Teste Escalas

Consultorio

AGENDAMENTO EXCLUSIVO

DR CARDIO
DR. SILVA
DRA. CARLA M
MEDICO TESTE

Manager Systems

FEDIATRA

Grupos de Recursos disponiveis.



(0 Aparelhos 1° N

(J Consultério N
(J Emergéncia S
(] Exames N
(0 Medicos N
(J MEDICOS LAUDOS N
(] Plantéo e
(] Pronto Atendimento e

Expande e retrai a lista de recursos que pertencem ao grupo.



O

Aparelhos 1°

Consultério @

AGENDAMENTO EXCLUSIVO

DR CARDIO

DR. GEORGID SILVA

DRA. CARLA M

O 0O O 0O 0O 0O

MEDICO TESTE

(4]

Manager Systems

PEDIATRA

Teste Indisponibilidade

Z MANAGER TESTE

O 0O 0O 0O

Emergéncia e

O

Exames e

(] Medicos e

(] MEDICOS LAUDOS N

Informa a data e a quantidade de horarios livres e atendimentos por situacao.

Atendimentos Horarios livres Encaixes Desmarcados Faltaram
n QUARTA-FEIRA, 27/03/2024 1 8 0 0 0

Visualizar grafico / Visao semanal / Comparar agendas / Recarregar agenda / Auto
recarregar.

0000

Visualizar grafico.



Manager Systems X

11% 39% - d]:l ) m = c ()

B Atendimentos [ Horarios livres ~ Encaixes [l Desmarcados [l Faltaram

n QUARTA-FEIRA, 27/03/2024

Visao semanal.

Manager Systems

Atendimentos Horarios livres Encaixes Desmarcados Faltaram
(7] 24/03/2024 - 30/03/2024 9 36 0 0 3
Domingo Segqunda Terga Quarta Quinta Sexta Sabado
24 25 26 27 28 29 30
14:00 PACIENTE TESTE PACIENTE WEB
14:00 - 14:20 14; 20
B _ _ _
1 _ _ _
15:20 - 15:40
10 _ _ _
e _ _ _
1o _ _ _
17:.00
17:20

Comparar agendas: Compara as agendas selecionadas.

Manager systems DR CARDIO DRA. CARLA M Z MANAGER TESTE -

Atendimentos Horarios livres Encaixes Desmarcados Faltaram
[ QuARTA-FEIRA, 27/03/2024 0 25 0 [ 0

Comparando agendas

Manager Systems X DRCARDIO X
tE';l Imprimir Exportar PDF Exportar excel EBI Imprimir Exportar PDF Exportar excel
% Paciente Agenda ¥ D.. ¥ Situaglio Y Méd. Responsével Y Paciente Agenda ¥ D.. ¥ Situagio Y Méd. Responsével

14:00 ' Manager Manager 20 * MARCADO Manager Systems ~| 08:00 ' 50 DR CARDIO -
14:20 D 20 Manager Systems 08:50 ' 50 DR CARDIO

14:40 20 Manager Systems 09:40 ' 50 DR CARDIO

15:00 ' 20 Manager Systems 10:30 ' 50 DR CARDIO

1520 ' 20 Manager Systems 11:20 50 DR CARDIO

1540 D 20 Manager Systems 1210 ' 50 DR CARDIO

16:00 D 20 Manager Systems 13:00 ' 50 DR CARDIO

16:20 D 20 Manager Systems 13:50 50 DR CARDIO

16:40 ' 20 Manager Systems 14:40 ' 50 DR CARDIO

©




Recarregar agenda.

5
x
Atendimentos Horarios livres Encaixes Desmarcados Faltaram L
(7] quaRTA-FEIRA, 27/03/2024 1 8 0 0 0 =

Auto recarregar.

Manager Systems

X
Atendimentos Horarios livres Encaixes Desmarcados Faltaram
[7) quaRTA-FERA, 27/03/2024 1 8 0 0 0 =

Imprimir / Exportar PDF / Exportar excel: Imprime a agenda e salva nos formatos em PDF e
excel.

@ Imprimir Exportar PDF Exportar excel

Mensagem do recurso: Informa a mensagem cadastrada no recurso.

(D) MENSAGEM DETESTE - <———————

Adicionar horario: Adiciona horario para atendimento fora da escala.

Adicionar horario

As colunas da agenda sdo passiveis de edicao, tanto na ordem quanto na informacao desejada. A
configuracao padrao é no Perfil do usuério, na opcao Agenda. Ja a configuracao personalizada é
determinada por Recursos Médicos ou Aparelhos na opcao Colunas da agenda. Para maiores

informacdes contate nossa equipe de Suporte.

Acesse a pagina Agenda para as funcionalidades da agenda.

N, Saiba mais! Para saber mais sobre os ajustes, permissdes e preferéncias, contate o suporte



https://managersystems.com.br/
https://doc.mngs.com.br/books/02-agenda
https://managersystems.com.br/

Dashboard Sisweb

Conhecendo os Indicativos

Tipos de Atendimento

Situacdes de Atendimentos

Pacientes

Laudos

Formularios

Servicos

O Dashboard é um painel visual que contém informacdes, métricas e indicadores da clinica, por
meio dela, o gestor ou administrador podera obter uma visao geral dos atendimentos da clinica.

Por exemplo, quantidade de pacientes novos por periodo, nimero de atendimentos por situacoes,
dentre outros.

O acesso ao dashboard é liberado através de permissao para o Perfil.

Configuracdes do sistema > Usuarios > Perfis > Geral > Permitir médulo dashboard.

& o Gv O

definir perfodo

sisclinica

dltima semana dltimo més dltimo ano
¢ Dashboard

Acompanhe os indicativos de seus atendimentos Periodo de 14/12/2023 até 21/12/2023

TIPOS DE ATENDIMENTO ATENDIMENTOS

a Agenda

Buscador

. Formularios
W Atendido  Confirmado  Faltou [ Marcado [ Presente
®Consuita P

Laudos

PACIENTES LAUDOS FORMULARIOS

Pacientes
13% 88%

Relatérios B Novos [ Antiges ) Nio cadastrados

86% 11%3%

B Aguardando Preenchimento Presencial
[ Preenchido [ Assinado

Financeiro

SERVICOS

Grupo ou especialidade Convénio Recurso

Todos bt Todos v Todos -

Consulta 10 -3

POR GRUPO ou
ESPECIALIDADE

e O icone em destaque da lateral esquerda, expande o menu de atalhos para Agenda,
Buscador, Formularios, Laudos, Pacientes, Relatorios e Financeiro.



sisclinica

Agenda

Buscador

. Formularios

Laudos

Pacientes

Relatorios

Financeiro

Conhecendo os Indicativos

Os indicativos podem ser apresentados de quatro maneiras, sendo elas:

e Semanal;

e Mensal;

e Anual;

e Definicao por periodo, que permite solicitar os indicativos por meio de um filtro.

ultima semana altimo més ultimo ano definir periodo

Tipos de Atendimento

Mostra a porcentagem de atendimentos de cada tipo. Ou seja, quantidade de
Atendimentos, Consultas e Retornos.



TIPOS DE ATENDIMENTO

Flrl)

® Consulia Procedimento

Situacoes de Atendimentos

Exibe a porcentagem de atendimentos em cada situacao existente no sistema.

W Desmarcado ~ Em Exame  Faltou | Faturado [ Historia Parcial | Marcado  Presente  Transferido

ATENDIMENTOS

As situacoes, sao cadastradas de acordo com as necessidades de cada clinica.

Pacientes

Informa a porcentagem de todos os pacientes da clinica, dentre eles, Novos, Antigos e Nao
cadastrados (considera os pacientes agendados que sao somente Paciente/Agenda);

PACIENTES

B Novos Antigos Mao cadastrados



Laudos

Mostra o status e a quantidade dos laudos realizados no periodo filtrado.

LAUDOS

Formularios

Exibe a quantidade de atendimentos aguardando o preenchimento e exibe a situacao dos
formularios do paciente.

_ e saiba mais sobre formularios.

FORMULARIOS

Servicos

Os servicos sao apresentados por

e Grupo ou especialidade;
e Convénio;

e Recurso;

Podendo ser visualizados de acordo com o filtro utilizado.

Z Dica! Clique aqui e saiba mais sobre o cadastro de servicos.


https://confluence.mngs.com.br/pages/viewpage.action?pageId=20982303
https://confluence.mngs.com.br/pages/viewpage.action?pageId=20983025

= SERVICOS

Grupo ou especialidade
Todos

Recurso
Todos

APLICACAO DE HIPOSSEN SIBILIZANTE - EM CONSULTORIO (AHC) EXCLUSIVE O ALERGENO : 20

OGRAHRDERORIANORACIGATH]

POR GRUPO ou ESPECIALIDADE

POR CONVENIO

POR RECURSO

\56 5%




