03 - Cadastro de
Pacientes

Existem duas formas de cadastrar o paciente no sistema, vamos conhecé-los

1. Através do icone Pacientes
2. Através da Agenda na Tela de Atendimento

e Criando Pacientes - icone Pacientes

e Criando Pacientes - Agenda na Tela de Atendimento




Criando Pacientes - Icone
Pacientes

e Conhecendo as Abas de Cadastro

e Aba Dados Pessoais

e Aba Dados do Convénio

e Aba Endereco

e Aba Outros

e Aba Telefones

e Aba Contatos

Para cadastrar pacientes através deste mdédulo, na tela inicial, clique em Pacientes e na préxima
tela Adicionar pacientes.

@ & o Gv @~

sisclinica  Agenda " brapava

X
Atendimentos Horarios livres Encalxes Desmarcados Faltaram [ @
[5) QuinTa-FeIRA, 22/02/2024 0 10 0 0 0 &=

Fevereiro de 2024 AV

Dom Seg Ter Qua Qui Sex Sab & Imprimir B Exportar PDF Exportar excel
Agenda
H 9 28 29 30 31 1 2 3 T Paciente Agenda T pur. T situagdo Y Méd. Responsavel T convénio Y servigo
Buscador 4 5 6 7 8 910 un B 30 DRA DAYA
1M 12 13 14 15 16 17 13:30 b 30 DRA DAYA
. Formularios 18 20 2 23 24 14:00 D 20 DRA DAYA
H B wE D i 2 14:30 D 30 DRA DAYA
Laudos
15:00 D 30 DRA DAYA
Pacientes m 15:30 D 30 DRA DAYA
16:00 D 30 DRA DAYA
Relatérios -
Buscar. 16:30 D 30 DRA DAYA
s i 17:00 D 30 DRA DAYA
Financeiro ([ Aparelhos 1° &
17:30 D 30 DRA DAYA
O consultério v
() Emergéncia v
[J Exames v
) Medicos v
() MEDICOS LAUDOS v
) Pronto Atendimento v

Cliqgue em Adicionar pacientes.



sisclinica

Buscar pacientes
Pesquisa de pacientes para acessar documentos, formularios, atendimentos e prontudrio.

<

H Agenda

Buscador

Nome:

Data de nascimento: Telefone E-mail:
Pesquisa por nome de registro ou nome social DD/MM/AAAA ) - exemplo@gmail.com

Somente meus pacientes

. Formularios X Lmparfittros || Q Pesquisar

Laudos

Pacientes Nenhuma busca realizada...

Busque pelas informagdes do paciente que deseja visualizar

Relatérios

Financeiro

Informe os campos obrigatérios Nome, Data de nascimento, Género e CPF, insira as demais
informacoes, caso necessario, e clique em Gravar.

Caso o paciente seja estrangeiro, marque a opcao Estrangeiro / Sem CPF, e informe o numero
do Passaporte.

2 cadastro de paciente x

1 . ...
Dados do convénio Endereco Outros Telefones Contatos

Carregar foto

\ 0 @

Nome Data de nascimento RG
Paciente Manager 28/03/1982 | \
Tratamento - - CPF
Paciente é:
- \[_] Estrangeiro / Sem CPF 000.000.000-00
Nome Social Género e
(@ Feminino (O Masculino

Conhecendo as Abas de Cadastro

Aba Dados Pessoais



Aqui se preenche todos os dados do novo paciente, ao concluir, Gravar e prosseguir para a
aba Dados do convénio.

Caso o paciente seja estrangeiro, marque a opcao Estrangeiro / Sem CPF, e preencha o
campo Passaporte.

2 Cadastro de paciente X

-
Dados do convénio Enderego Outros Telefones Contatos

Q Carregar foto

u]

Nome Data de nascimento RG

Paciente Web Web 23/02/1986 = i
Tratamento c a CPF

Paciente é:

Sra. - () Estrangeiro / Sem CPF 000.00:0.000-00
Nome Social Género E-mail

Web @ Feminina O Masculing paciemeweb@hotmail.com

Paciente Estrangeiro sem / CPF.



2 Cadastro de paciente X

Dados do convénio Enderego Cutros Telefones Contatos
Carregar foto

0@

Nome * Data de nascimento * RG

DD/MMIAAAA (|

Tratamento c 5 CPF
Paciente &:

- Estrangelro! Sem CPF —_—

E-mail

Nome Social Passaporte

Género *

9] Feminino 9] Masculino

Para adicionar uma foto no cadastro, clique em Carregar foto (neste caso é necessario que ja tenha
uma foto do paciente nos seus arquivos).

A outra forma é tirar a foto na hora, através do dispositivo camera do seu computador.

2 Cadastro de paciente

Dados do convEnio Endereco Outros Telefones Contatos
Carregar foto

O e | Tirar foto na hora,

Apés Gravar o cadastro do novo paciente, o sistema informard o nimero do seu Protocolo.

Aba Dados do Convénio



Aqui é possivel cadastrar o Convénio do paciente, assim ao agendar um atendimento, o sistema
preenchera o campo Convénio.

Preencha os campos com base nas informacdes fornecidas pelo paciente e cligue em Gravar.

AAtengéo! Caso o convénio seja Particular ou Cortesia, Nao é necessario fazer este
procedimento.

& Cadastro de paciente X

Editando paciente 363, protocolo 363
—
Dados pessoais Enderego Outros Telefones Contatos
Convénio Validade Empresa
AGENDAMENTO h 31/12/2025 AGENDAS
Plano Matricula CNS
- FI77iT? 111111111

=

Dica: CNS é o Cartao Nacional de Saude, clique aqui e saiba mais sobre ele.

Aba Endereco

Preencha todos os campos solicitados e clique em Gravar.


https://www.gov.br/saude/pt-br/acesso-a-informacao/acoes-e-programas/cns

2. Cadastro de paciente X
p

Editando paciente 363, protocolo 363

Dados pessoais Dados do convénio Outros Telefones Contatos

CEP Pais Estado

— D

Municipio
_ X -

Bairro Logradouro Complemento

Aba Outros

Por meio desta aba, é possivel adicionar informacdes complementares do paciente, como Cltis,
Estado civil, Novo protocolo, Pai, Mae, Cénjuge, Nacionalidade, Naturalidade, Obito,

Inadimplente, Médico responsavel, Médico interno que indicou, Paciente ativo e adicionar
Observacdes ao seu cadastro.



2 Cadastro de paciente X

S
Dados pessoais Dados do convénio Enderago m Telefones Contatos
Cutis Nacionalidade Médico responsavel
Neara hd Brasil v Dr. José Augusto b4
CRM: 2
Estado Civil Naturalidade
Médico interno que indicou
Solteiro(a) - Florianopolitano
‘ i ‘ DR CONSULTAS -
Novo Protocolo O obite CRM: 123
0] Inadimplente \
Paciente ativo
Pai
José Mattos
Mae
Maria Mattos
Cénjuge
Gabriel
Observacgoes
- ERIJUR= SegoeUl ~ 10pt ~ A ~ & -~ A e t T = -~ = hd

Aba Telefones

Pode ser cadastrado quantos nimeros forem necessario, siga 0s seguintes passos 0S passos:

Selecione o Tipo de telefone, digite o nimero do Telefone e clique em Inserir telefone. Por fim,
cligue em Gravar.

AAtengéo! O numero do Tipo Celular é qual o sistema fixa na tela de atendimento.



2 cadastro de paciente x

Editando paciente 319, protocolo 319

Dados pessoais Dados do convénio Enderego Outros Contatos

\Telefone

Celular v (10)0D000-0000

N

Tipo de telefone

™~

& Imprimir Exportar PDF B Exportar excel

Y Tipo de telefone T Telefone

Nenhum registro para exibir

£ Dica! Para Editar ou Excluir telefone, basta clicar no icone respectivo.

Y Tipo de telefone Y Telefone

Celular Ay -

Aba Contatos

2# Inserir telefone

Colunas -

Agoes

Agbes

Nesta aba, vocé poderd adicionar quantos contatos forem necessarios, os campos obrigatérios sao:

Nome, Telefone e Relacao, apds preencher estes campos clique em Inserir contato e Gravar.




2 Cadastro de paciente X

Editando paciente 319, protocolo 319

Dados pessoais Dados do convénio Endereco Outros Telefones m

\ Nome \

Relagdo CEP
Pai Manager Pai - - X
Telefone Género
Logradouro
(10)00000-0000 (O Feminino () Masculino
E-mail
Complemento Bairro
CPF
Municipio
— -
Estado Pais
- -

PN 237 Inserir contato

& Imprimir B Exportar PDF B Exportar excel Colunas ~

T Nome do contato T Relagio T Telefone Agoes
Irma Manager Irma 10000000000 ﬁ

I\

Dica! Para excluir um contato, clique no icone U Lixeira.



Criando Pacientes - Agenda
na Tela de Atendimento

e Acesso Através da Opcao Atendimento Simplificado

e Acesso Através da Opcao Inserir Atendimento

Para cadastrar o paciente por este meio, acesse a agenda solicitada e no horario clique no icone
acoes, em destaque, e escolha uma das opgoes.

Marco de 2024

Dom Seg Ter Qua Qui
25 26 27 28 29
3 4 5 6 7

10 11 12 13 14
17 18 19 20 21
«E@ 7
31 1 2 g 4
Buscar...

O Aparelhos 1°
(J Consultério

[J Emergéncia

~

Sex

22

29

5

v

Sab

2

9

16

23

30

6

Atendimentos Horérios livres Encaixes

0 9 0

Desmarcados
0

) Imprimir Exportar PDF Exportar excel

Y Paciente Agenda Y D..

14:00 D<—

[#) Atendimento simplificado

o .
(7 Inserir atendimento

G) DOUTOR AUTORIZOU AGENDAR ATE AS 19:00

20

20

20

20

Y Situagao

Faltaram
0

Méd. Responsével
Manager Systems
Manager Systems
Manager Systems
Manager Systems
Manager Systems
Manager Systems
Manager Systems
Manager Systems

Manager Systems

©

Acesso Através da Opcao Atendimento
Simplificado

Clique no icone Novo cadastro *2 e na préxima tela, prossiga com o cadastro.

~

0000



E Atendimento X

Paciente Paciente agenda
w
Busca por nome I +‘g‘ Fa
Mowvo cadastro

Data/hora Duragdo GEénero*

20/02/2024 11:00 60 O Feminino O Masculino
E-mail Telefone Celular*

) I -

Convénio* Plano

Escolha o convénio - Escolha o plano -

Servigo*

Escolha o senvico b

Observagdo do atendimento

- B I U = SegoeUl ~ 10~ A ~ & -~ X X tt Tr

D

O botao Visao completa direciona para tela de atendimento
EY) visdo completa

Acesso Através da Opcao Inserir
Atendimento

Na tela de Atendimento, clique no icone Novo cadastro & e na préxima tela, prossiga com o
cadastro.



Cadastro de atendimento

Editando atendimento

IF

Dados principais [ERSeterR Eel
Paciente Observagéo do atendimento 1° Médico responsavel
~ S (= B I Uy s Segoe Ul 10pt ~ Manager Systems ~
B B
usca por nome 10 2 CRM: 99398
P et e 2° Médico responsavel
CRM ou nome do médico &7
Convénio* 3° Médico responsavel
Escolha o convénio 4 CRM ou nome do médico 4
Data de autorizagdo
Plano Situagéo
¢ I
Escolha o plano v Marcado a4
Recurso
Validade
Servigo* Manager Systems v Y
Escolha o servigo 3 "
< Data/hora Duragéo (min)
26/03/2024 14:00 20 v A situacéo da autorizacéo
Matricula Incidéncia Quantidade v
A 0 R 1 S Motivo da procura
~ :
SEnere Data agendamento:
O Feminino O Mmasculino e e Data alteragdo:
E-mail Telefone Celular* CRM ou nome do médico v Usuario que incluiu: -
= EH—e— Usuario que alterou: -
O Anestesia O Lista de espera
Peso Altura Idade agendamento O Internado O Encaixe
000kg v A ~ A

Prossiga com o cadastro.

& Cadastro de paciente

Dados do convénio Endereco Outros Telefones Contatos

Nome* Data de nascimento* RG

DD/MM/AAAA O

Tratamento

Paciente é: CPF*
~ [[) Estrangeiro [ Sem CPF S
Gé i .
Mome social cnere E-mail

O Feminino O Masculino




