04 - Cadastro de
Agendas

Existem dois tipos de agendas no sistema:

o Agenda de aparelhos (Raio X, Ressonancia, Ultrassom e etc...);
o Agenda de consultas (Destinada a consultas médicas e especialidades);

Para que os agendamentos fluam corretamente, é indispensavel ja ter cadastrado os aparelhos, os

médicos, os convénios, os servicos dos convénios e as escalas configuradas para estes recursos
Aparelhos e Médicos.

e Agenda de Aparelhos

e Agenda de Consultas




Agenda de Aparelhos

e Disponibilizando Agenda de Aparelhos

e Cadastrando Escala do Aparelho

Disponibilizando Agenda de Aparelhos

Antes de criar uma agenda, o recurso deve estar cadastrado no sistema.

M para cadastro de recursos.

Para criar uma agenda para o aparelho, primeiro temos informar que ele possui agenda e que esta

disponivel no sistema, para isso acesse:

1. Configuracdes do sistema > Selecione o aparelho desejado > Clique em configuracdes.

Cadastros - (Recursos)
Recursos aparelhos

<

VRN Aparelhosinativos  Médicointerno  Médicos inativos
Adicionar
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2. Acesse o0 menu Dados extras > selecione a checkbox Possui agenda? e Aparelho (Recurso)
disponivel no sistema? > selecione um Médico responsavel e por fim Gravar.

Este passo é o que vai disponibilizar a agenda, o préoximo passo é definir a Escala para organizar e

criar os horérios disponiveis nesta agenda.


https://confluence.mngs.com.br/pages/viewpage.action?pageId=20983771

Possui agenda? —

() Valor anestesista obrig. no atend.

(J Hora atual atendimento

J Ao copiar atendimento, copiar a guia?

(J Segundo médico responsavel obrigatério apés ter guia?
(0 Permite agendamento fora da escala?

() N3o permitir gravar atendimento com horario conflitante
(J Considerar feriados na data de entrega de laudos

(J Montar linha na agenda para separagao das escalas?
Tempo Preparo

Mensagem para agenda

Aviso agenda

(J Enviar SMS

Numero vias do laudo

Médico responsavel

Z MANAGER TESTE

CRM: 9999999

(J Mostra filtro dos relatérios?

(J Calcular materiais?

(J Gerar cédigo exame automatico?

J Confirma Med.Resp. na captura imagens?

(J Campo técnico obrigatério apés ter guia?

(J Usar tempo do procedimento se maior que o da escala?
(J Considerar feriados do SMS

Aparelho (Recurso) disponivel no sistema? -lf————

Tempo maquina (min.)

Operagdes

Inicio

Final

D

Cadastrando Escala do Aparelho

A Escala define na tela de atendimento, os dias e horarios em que o aparelho atenderd, se define o
tempo de duracdo do atendimento e também é possivel definir o convénio.

Para cadastrar uma escala, acesse o recurso desejado e clique Configuracoes.

Configuracdes do sistema > Recursos > Aparelhos > Configuragoes.



Cadastros - (Recursos)
Recursos aparelhos

v v
i fparehes inetves Hedconieme Hedicos instves _

Adicionar

<

@ Imprimir Exportar PDF Exportar Excel

Acdes /? L ID ¥ Nome
/ 52 RESSONANCIA MAGNETICA

Va3 24 Ressonancia magnética

« » 1de 1 paginas (2 itens)

Acesse a Aba Escalas.

cia magnética

Recursos
Configure escalas 1

Recurso Convénios m Escalas indisponiveis Indisponibilidades Disponibilidades Servigos disponiveis

Servigos indisponiveis TISS Colunas da agenda

N [F] Adicionar

Preencha todas as informacoes e ao final clique em Gravar.

o Dia da semana: Define os dias em que o médico ird atender, podendo ser um Unico dia,
dois ou mais dias ou uma semana toda;

Duracao: Define quanto tempo vai durar a consulta ou procedimento;

Data inicial: Define a data que a escala comeca a atender;

Data final: Define a data final de atendimentos, ou seja, o término da validade da escala;
Hora inicial: Define a hora de inicio dos atendimentos;

Hora final: Define a hora de encerramento dos atendimentos;

Tipo: Define o tipo de convénio que a escala atende, podendo ser Todos, Particular ou
Convénio;

Disponivel: Disponibiliza a escala;

Disponivel web: Disponibilizada a escala para o Agendamento on-line.



2 Criar cadastro de escalas

Dia da semana Duragao

Quarta o 20

Data inicial Data final

01/04/2024 B 30/04/2025 B

Hora inicial Hora final

08:00 @ 12:00 @

Tipo O Dpisponivel web

Todos V

Disponivel

—...

Pronto agora a agenda estd disponivel, com escala definida e pronta para receber agendamentos.

Resultado das configuracoes acima.
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Agenda de Consultas

¢ Disponibilizando Agenda de Médico Interno

e Cadastrando Escala do Médico Interno

Disponibilizando Agenda de Médico
Interno

Para criar uma agenda para o médico acesse:
1. Configuracdes do sistema > Selecione o Médico interno desejado > Cligue em Configuracoes.

Cadastros - (Recursos)
Recursos médicos

Adicionar
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2. Acesse o0 menu Dados extras > Selecione a checkbox Possui agenda? e Médico disponivel
no sistema? > Por fim Gravar.

Este passo é o que vai disponibilizar a agenda, o préximo passo é definir a Escala para organizar os
horarios disponiveis nesta agenda.



Possui agenda?
() Médico requisitante obrigatério

(J Calcular materiais?
O Gerar codigo exame automatico?

(J Exibe mensagem ao gravar laudo?

(J Confirma Med.Resp. na captura imagens?
(J Permite agendamento fora da escala?

J MiEo permiti

avar atendimento com hordrio conflitante
C&d Médico disponivel no sistema?

(J Montar linha na agenda para separacio das escalas?

Mensagem para agenda

Testesi

Aviso agenda

Empresa para segundo médico

Empresa para terceiro médico

(J Primeiro médico
(J Segundo médico
[ Terceiro médico

Niimero vias do laudo

Médico responsavel

CRM ou nome do médico

Atendimento

(J Enviar SMS
(J Enviar SMS para lista de espera

(] Mostra filtro dos relatérios?

(J Valor anestesista obrig. no atend.

(J Hora atual atendimento

Assinar laudo?

(J Ao copiar atendimento, copiar a guia?

(0 Médico responsével igual ao médico requisitante?

(0 Usar tempo do procedimento se maior que o da escala?
(J Campo especial do atendimento obrigatrio?

(J Considerar feriados do SMS

Operagdes
Inicio
8
Final
8
Link para avaliagio
R
hvd

— D

Cadastrando Escala do Médico Interno

A Escala define na tela de atendimento, os dias e horarios em que o médico atendera, se define o
tempo de duracao do atendimento e também é possivel definir o convénio e uma Especialidade por

escala também.

Para cadastrar uma escala, acesse o recurso desejado e clique Configuracoes.



Configuracdes do sistema > Recursos > Médico interno > Configuracdes > Aba Escalas >
Adicionar.

Cadastros - (Recursos)
Recursos médicos

<

Adicionar
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Aba Escalas > Adicionar.

# Configurar Manager Systems

Recursos
Configure escalas

Recurso Convénios @ Escalas indisponiveis Indisponibilidades Servigos disponiveis Servigos indisponiveis TISS

Colunas da agenda
s Adicionar
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Preencha todas as informacoes e ao final clique em Gravar.

o Dia da semana: Define os dias em que o médico ird atender, podendo ser um unico dia,
dois ou mais dias ou uma semana toda;

e Duracao: Define quanto tempo vai durar a consulta ou procedimento;

e Data inicial: Define a data que a escala comeca a atender;

o Data final: Define a data final de atendimentos, ou seja, o término da validade da escala;

e Hora inicial: Define a hora de inicio dos atendimentos;

e Hora final: Define a hora de encerramento dos atendimentos;

e Tipo: Define o tipo de convénio que a escala atende, podendo ser Todos, Particular ou
Convénio;

o Especialidade: Define uma especialidade para esta escala;

e Unidade filial: Define qual unidade de filial esta escala pertence (mais utilizada para o
Agendamento online);

e Disponivel: Disponibiliza a escala;

o Disponivel web: Disponibilizada a escala para o Agendamento on-line.



2 Criar cadastro de escalas

Dia da semana Duracdo

Segunda a sexta - 40

Data inicial Data final

01/04/2024 = 30/06/2024 B

Hera inicial Hora final

08:00 ©® 18:00 @

Tipo Especialidade

Todos = b

Unidade filial (J pisponivel web

Disponivel

e ll (8] Gravar

Resultado das configuracoes acima.
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