Aba Despesas

Na aba Despesas, temos a visdo geral de todas as entradas através do pagamento balcao e de
lancamentos de despesas.

Por padrao o sistema abre em uma Conta associada ao usuario, por ordem alfabética, mostra

o Saldo da conta atual, na Situacdao Todos, com o Periodo de uma semana e data de referéncia
Pagamento e o Valor da despesa é representado pela cor vermelha. Por padrao, sistema exibe as
movimentacdes correspondentes a ela em ordem decrescente, caso queira inverter a ordem basta
clicar sobre o nome da coluna Data de pagamento ou de vencimento, a mesma regra se aplica
para a coluna Valor.

A cor representada na aba Despesas na coluna Valor, é passivel de configuragao, -para
saber mais.

¢ Financeiro
Acompanhe suas contas e movimentacdes financeiras

Atualizar

tas financeiras Situagio

ADMI N\STRA(;AO GERAL ~ Todos

Saldo da conta

Periodo de 07/12/2023 até 14/12/2023 referéncia: pagamento R$ 44.781,66
& Imprimir B Exportar PDF ~ E Exportar excel

YD T Situagio T Data de pagamento T valor T Valor pago T Data de vencimento T Meio de pagamento T Conta T Plano T Descrigio

2 O 62 P 13/12/2023 R$1.500,00 13/12/2023 ADMINISTRAGAO GERAL Ordem de compra
S O 307 A 07/12/2023 05/05/2024 CARTAQ DE CREDITO ADMINISTRAGAQ GERAL Desconto colaboradores

7 O 350 A 07/12/2023 06/03/2024 CARTAQ DE CREDITO ADMINISTRAGAO GERAL  Desconta colaboradores

2 O as0s A 07/12/2023 05/04/2024 CARTAQ DE CREDITO ADMINISTRAGAO GERAL  Desconto colaboradores

/O 350 A 07/12/2023 06/01/2024 CARTAQ DE CREDITO ADMINISTRAGAO GERAL Desconto colaboradores

S O 502 A 07/12/2023 05/02/2024 CARTAO DE CREDITO ADMINISTRAGAO GERAL  Desconto colaboradores

Z O 3502 A 07/12/2023 07/12/2023 CARTAO DE CREDITO ADMINISTRAGAO GERAL Desconto colaboradores

1 de 1 paginas (7 itens)

As colunas contidas sao:

&

4

icones: Selecionar, Editar e Excluir:

Selecionar: Seleciona movimentacdes e a partir da selecao o sistema mostra o Total
selecionado em valor e ativa os botdes Alterar situacao e Transferir movimentacoes;

Editar: Edita movimentacdes;
Excluir: Exclui movimentacoes;

ID: Identificacao da movimentacao pelo numero;


https://confluence.mngs.com.br/pages/viewpage.action?pageId=22315117

Situacao: Informa a situacao atual da movimentacao;

Data de pagamento: Informa a data em que a movimentacao foi paga;
Valor: Informa o valor total recebido;

Valor pago: Informa o valor que foi pago;

Data de vencimento: Informa a data em que a movimentacao venceu;
Meio de pagamento: Informa a forma que a movimentacao foi paga;
Conta: Informa a conta que a movimentacao estd;

Plano: Informa em qual plano a movimentacao esta;

Descricao: Informa de onde vem a movimentacdo, no caso de pagamento balcao serd o nome do
paciente, ja de lancamentos serd o que o usuario escrever no campo descricao.

Funcdes que sao ativadas na tela apds selecionar movimentacoes:

Total selecionado em valor e ativa os botdes Alterar situacdo e Transferir movimentacdes;

Selecione o periodo Data de referincia

¢ Financeiro 071212023 - 14/12/2023 | s Pagamento |
0 . - _ Voltar Atualizar
Acompanhe suas contas e movimentag@es financeiras . —_—

as financeiras Situagio =
sounsTRAGAOOERAL e o - = e
Dashboard Receitas Vencidas Praximos dias
Total selecionado | Saldo da conta
“Transferir movimentagdes
m @ Periodo de 07/12/2023 até 14/12/2023 referéncia: pagamento -R$ 2.388,00 RS 44.781,66
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@ T T Situagiio T Data de pagamento T Valor T Valor pago T Data de vencimento T Meio de pagamento T Conta T Plano T Descrigio
Z O a6 3 13/12/2023 R$ 1.500,00 13/12/2023 ADMINISTRAGAO GERAL Ordem de compra
O aser A 07/12/2023 05/05/2024 CARTAO DE CREDITO ADMINISTRAGAO GERAL  Desconto colaboradores

Z O asee A 07/12/2023 06/03/2024 CARTAO DE CREDITO ADMINISTRAGAO GERAL  Desconto colaboradores

Z O ases A 07112/2023 05/04/2024 CARTAQ DE CREDITO ADMINISTRAGAQ GERAL  Desconto colaboradares

2 O asa A 07112/2023 06/01/2024 CARTAQ DE CREDITO ADMINISTRAGAQ GERAL  Desconto colaboradares

' O ase A 07112/2023 05/02/2024 CARTAQ DE CREDITO ADMINISTRAGAQ GERAL  Desconto colaboradares

Z O e A 07112/2023 07/12/2023 CARTAQ DE CREDITO ADMINISTRAGAQ GERAL  Desconto colaboradares

o peanas (rens)

Editar movimentacoes de despesas

Para editar uma movimentacao, a selecione e clique no icone Editar



Selecione o periodo Data de referéncia

¢ Financeiro
Acompanhe suas contas e movimentacdes financeiras

Gltima semana (timo més tltimo ano definir perfodo Pagamento

Dashboard Receitas
4 Alterar situagdo @ Total selecionado saldo da conta
£S) Transferir movimentacdes
Periodo de 01/12/2023 até 08/12/2023 referéncia: Pagamento -Rs 888,00 R$ 32.651,66

& imprimir B Exportar PDF Bl Exportar excel

@ T Y Situagdo T Data de pagamento Y valor T Valor pago YT Data de vencimento T Meio de pagamento T conta T Plano T Descrigio
2 0O sso A 07/12/2023 RS 888,00 05/05/2024 CARTAQ DE CREDITO ADMINISTRAGAO GERAL Desconto colaboradores

- Editar

L g — 3596 A 07/12/2023 RS 888,00 06/03/2024 CARTAQ DE CREDITO ADMINISTRAGAO GERAL Desconto colaboradores
O 2 O ss0s A 07/12/2023 RS 888,00 05/04/2024 CARTAQ DE CREDITO ADMINISTRAGAO GERAL Desconto colaboradores
B | A 07/12/2023 RS 888,00 06/01/2024 CARTAQ DE CREDITO ADMINISTRAGAO GERAL D laborad

. 3594 b & C. lesconto colaboradores

O sistema abrira a tela de edicao, ao concluir as alteracdes necessarias clique em Salvar.

-+ Editar DESPESA

Conta Plano de conta
ADMINISTRACAO GERAL  w 2.000 Desconto colaboradores - Q, Buscar plano por categoria
Namero Data langamento Situagao
07/12/2023 | Aberto -
Setor financeiro MNota fiscal Conta contabil N. fatura
- - .
Forma de pagamento Valor Data vencimento Data pagamento
CARTAO DE CREDITO - RS 888,00 v . 05/05/2024 (| 0711272023 =
w Recorrente Valor pago Data competéncia Data compensagio
RS 0,00 I 07212023 (| 0711272023 =
Descrigdo

Cartao & Parcelamento InformagBes bancarias

Fornecedor Centro de custo financeiro Filial

Paciente financeiro Observagdo

Ainda nesta tela, é possivel Transferir a movimentagao juntamente com Plano de conta e Setor
financeiro, se necessario, aplicar os Impostos, Taxa administrativa e Observacoes.



= Editar RECEITA »

Conta B Transferir movimentagdo X
Manager SA hd
Conta destino -ufj———
Impostos ool | ADMINISTRACAOC GERAL w |
Nimero Data langaf FPlano de conta
3425 131114202 it -
Setor financeiro Q Buscar plano por categoria N. fatura
ADMINISTRATIVO = =
Setor financeiro
-
Forma de pagamento Data pagamento
PIX - PAGAMENTO ELETR... w - Gravar 13112023 =
- Recorrente Valor pago Data competeéncia Data compensagio
RS 1 000,00 = = 1311172023 (| 13/11/2023 =
Descrigao

Pac.: PACIENTE WEB

Cartdo & Parcelamento InformacGes bancarias
Salvar

Fornecedor Centro de custo financeire Filial
- - -
Paciente financeiro Observagéo
FACIENTE WEB -

Para aplicar impostos, informe os valores respectivos aos campos, caso nao houver valor para
algum deles deve-se adiconar R$ 0,00 e clique em Salvar.



=+ Editar RECEITA ®

Conta Plano de conta

Manager SA - 1.1.01 Particulares - Q Buscar plano por categoria
Movimentacdo IHII:IHI:I Observagdes

PIS % Taxa administrativa %
RS 1,00 v . 0,1 v & RS 1,99 v . 02 v &
COFINS %
RS 0,00 v . 0 v -
CSLL %
RS 0,00 - - 0 = =
IR %
RS 3,00 v - 03 v -
ISS %
_RS 2,00 T _U'2 T C Valor total
ICMS ~ _RS'I 000,00 ==
RS 0,00 . ] - a
Valor liquide
Out %
— RS 987,01 - -

R$ 5,00 == 0,5 ==

— 2

Para adicionar alguma observacao, informe no campo do editor e clique em Salvar.



-+ Editar RECEITA

1.1.01 Particulares

Conta Plano de conta
Manager SA -
Maovimentagdo Impostos
Editor

- - B 1 upgs Segoe Ul

Informe agui a observacdo!

Para excluir uma movimentacao, basta

¢ Financeiro

Acompanhe suas contas e movimentacoes financeiras

ADMINISTRACAO GERAL

Dashboard Receitas Despesas Vencidas Préximes dias

= 10 pt

- é -

Selecione o periodo

titima semana

Gltimo més

Periodo de 11/11/2023 até 11/12/2023 referéncia: pagamento

t+ T

clicar no icone em destaque.

(itimo ano

definir periodo

Q, Pesquisar movimentagdes

i
iii
1

Data de referéncia

Pagamento

Saldo da conta

TEEXD
8 Imprimir B Exportar PDF B Exportar excel

) Y Ip /Y Situagio T Data de pagamento Y Valor Y Valor pago T Data de vencimento Y Meio de pagamento T Conta Y Plano YT Descrigio
Cw ,‘ E 3609 L 11/12/2023 R$ 1.200,00 11/12/2023 DINHEIRO ADMINISTRAGAO GERAL Administrativo Pac.: PACIENTE 02
O 2 O se0s P 11/12/2023 R$ 1.200,00 11/12/2023 DINHEIRO ADMINISTRACAO GERAL Administrativo Pac.: MANAGER
O i ﬁ 3607 L 11/12/2023 RS 1.200,00 11/12/2023 CARTAO DE CREDITO ADMINISTRAGCAO GERAL Administrativo Pac.: PACIENTE WEB
U ,‘ ﬁ 3606 L 08/12/2023 R$ 1.200,00 08/12/2023 PIX - PAGAMENTO ELETR( ADMINISTRAGAO GERAL Administrativo Pac.: PACIENTE WEB

Importante! O usuario deve possuir permissao para excluir movimentacdes que ja estdo
pagas.

Proximo!
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